期货公司资产管理业务申报材料规范

（第3号）—人员备案材料

备案时间

期货公司开展资产管理业务的，期货公司应当于资产管理业务登记完成后5个工作日内向中国期货业协会（以下简称协会）进行人员备案。

期货公司设立子公司开展资产管理业务的，资产管理子公司应当于工商登记完成后5个工作日内进行人员备案。

备案材料内容

期货公司开展资产管理业务的，分管资产管理业务的高级管理人员、合规负责人、投资经理等工作人员应当报协会备案。

期货公司设立子公司开展资产管理业务的，子公司的董事、监事、高级管理人员、合规负责人、投资经理等工作人员，应当报协会备案。

备案材料形式要件
公司提交的备案材料应当符合以下要求：

期货公司资产管理业务人员备案表（参见AM-06)
资产管理子公司人员备案表（参见AM-07)
电子版备案材料的文件类型为EXCEL。
备案材料的提交
纸质版备案材料须按照本规范中的材料顺序排列，整齐装订为一册，除特别注明需加盖公章之处外，备案材料应加盖骑缝章。纸质版备案材料邮寄至协会。

电子版备案材料发送至协会指定邮箱。

    本规范由中国期货业协会制定，自发布之日起实施。
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